ДИЗАЙНЕРСЬКІ ПОРАДИ ДЛЯ ХОРОШОЇ ПРЕЗЕНТАЦІЇ РOWERРОINT
· Наочність ілюструє чи підтримує основні твердження усної презентації; вони НЕ є виступом, вони лише підтримують його.

· Заголовки: використовуйте New Times Roman; розмір 36–44 пт. Див.
http://dreamingdog.com/fonts.htmi.

· Виділення: використовуйте АrіаІ; розмір 18–24 пт. Див.
http:// dreamingdog.com/fonts.htmi. Впевніться, що ваша аудиторія зможе прочитати шрифт,

· Використовуйте біле тло і темний (чорний) колір тексту.

· Залишайте досить білого простору навколо важливих моментів тексту.

· Надавайте перевагу графічній, а не вербальній наочності; використовуйте колір тільки там, де він доречний.

· Розміщуйте текст горизонтально, його рядки – паралельно одне до одного; ніякої «гри» шрифтів.

· Не використовуйте більше слів, ніж вміщується на одному слайді; позбувайтеся зайвих слів; використовуйте частини, а не цілі речення; обмежте вербальну наочність 5–6 рядками; обмежте рядки 6–7 словами.

· Використовуйте щонайбільше 2/3 наочності.

· Контролюйте свою вимову і граматику.

· Використовуйте таблиці, графіки, діаграми, щоб спростити сприйняття та інтерпретацію даних; застосовуйте графіки, щоб перервати монотонність демонстрації слайдів.

· Зупиняючись на кожному важливому пункті, демонструйте і коментуйте наочні засоби.

· Розміщуйте найбільш важливу інформацію там, де вона швидко впадатиме в око (виділяйте заголовки окремим шрифтом).

